
PENDÊNCIAS ÚLTIMA AÇÃO DATA

Informativo (Documentos Sigilosos)
MANUAL 

SEMESTRAL (ou quando houver 

classificação)

Carta de Serviço
MANUAL SEMESTRAL

Documentos Sigilosos (12 meses)
MANUAL 

SEMESTRAL (ou quando houver 

classificação)

Pesquisa de Satisfação
AUTOMÁTICA 

(SISTEMA COLAB)
DIÁRIA (D + 1)

Perguntas Frequentes (FAQ)
MANUAL SEMESTRAL

Dados Abertos
AUTOMÁTICA 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIA (D + 1)

Nível de Satisfação
AUTOMÁTICO 

(PRÓPRIO PORTAL)
DIÁRIA (D + 1)

Acesso à Informação – LAI AUTOMÁTICO (FALA BR) DIÁRIA (D + 1)

LAI – 12527/2011 MANUAL 
QUANDO HOUVER 

ALTERAÇÃO
Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Relatórios Estatísticos MANUAL ANUAL (ATÉ ABRIL)
O portal ta mostrando as informações referentes 

aos decretos 
solicitado correção. 

Regulamentação da LAI MANUAL 
QUANDO HOUVER 

ALTERAÇÃO
Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Portal do Cidadão AUTOMÁTICO DIÁRIA (D + 1)

Ouvidoria AUTOMÁTICO (FALA BR) DIÁRIA (D + 1) Alterar o setor para Sec. De Transparência solicitado correção.

Inst. de Previdência dos Serv. Municipais 

de Saquarema
AUTOMÁTICO DIÁRIO

Diário Oficial AUTOMÁTICO DIÁRIO (D + 1)

Consulta de Processo AUTOMÁTICO DIÁRIO
Não esta funcionando (o erro informa que a 

conexão não é segura)
Solicitada análise 

Audiências Públicas MANUAL SEMPRE QUE HOUVER

Secretarias e Órgãos NANUAL SEMPRE QUE HOUVER

Mapa do Site AUTOMÁTICO SEMPRE QUE HOUVER 

Legislação MANUAL SEMPRE QUE HOUVER

Quadro de Pessoal AUTOMÁTICO DIÁRIO

Diárias / Passagens
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO

Concurso Público
AUTOMÁTICO (SITE 

PREFEITURA)
SEMPRE QUE HOUVER

Regulamentação Diárias MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO
Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Transferências Financeiras
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)
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SESSÃO ALIMENTÇÃO PERÍODO DE ATUALIZAÇÃO 



Desoneração Tributária MANUAL ANUAL Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Renúncia Fiscal MANUAL ANUAL Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Beneficiário Desoneração MANUAL ANUAL Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Receitas - Arrecadação por Natureza da 

Receita

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Receitas - Arrecadação por Fonte de 

Recurso

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Receitas - Receitas Diárias
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Receitas - Exportar Dados
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Receitas - Lançamento das Receitas
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Receitas - Relatórios Fiscais MANUAL TRIMESTRAL 

Despesas - Despesas por Classificação 

Institucional

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Função
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Programa de 

Governo

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Ação de 

Governo

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Natureza da 

Despesa

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Fonte de 

Recursos

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Esfera 

Administrativa

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Diárias / Passagens
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Empenhos a Pagar
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Despesas por Ordem 

Cronológica de Pagamentos

AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Movimentações Diárias
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Exportar Dados
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Despesas - Credores
AUTOMÁTICO 

(SISTEMA GOV)
DIÁRIO (D + 1)

Relatório de Gestão Fiscal (RGF) MANUAL TRIMESTRAL 

Relatório Resumido da Execução 

Orçamentária (RREO)
MANUAL TRIMESTRAL 

Lei Orçamentária Anual (LOA) MANUAL ANUAL

Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) MANUAL ANUAL

Plano Plurianual – PPA MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Estudos e Estimativas MANUAL ANUAL Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 

Plano Diretor MANUAL/PORTAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO
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Plano Mobilidade MANUAL/PORTAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Plano Municipal De Segurança Pública MANUAL/PORTAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Aquisições e Contratações - Carta 

Convite
MANUAL/PORTAL

SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Aquisições e Contratações - 

Concorrência Pública
MANUAL/PORTAL

SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Aquisições e Contratações - 

Inexigibilidade
MANUAL/PORTAL

SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Está apontando para um realtório quando 

deveria apontar para o portal de licitações
solicitado correção.

Aquisições e Contratações - Pregão MANUAL/PORTAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Aquisições e Contratações - Tomada de 

Preços
MANUAL/PORTAL

SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Consulta ao Cadastro de Empresas 

Inidôneas e Suspensas – CEIS

AUTOMÁTICO (PORTAL 

GOV.BR)
DIÁRIO

Convênios MANUAL MENSAL

Não identifiquei onde fazer o lançamento dos 

convênios.

Criar rotina para alimentção/atualização do portal.

Solicitado orientação 

solicitado criação

Repasses do Governo Federal
AUTOMÁTICO (PORTAL 

GOV.BR)
DIÁRIO

Emendas Parlamentares MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

O arquivo anexado não esta disponível para 

baixar. 
solicitado correção.

Licitações MANUAL/PORTAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Verificar a possibilidade de excluir o card 

aquisições e contratações tendo em vista que as 

subcategorias estão todas prevista neste card

Solicitado

Contratos Sancionados
AUTOMÁTICO (PORTAL 

GOV.BR)
DIÁRIO

Acompanhamento de Obras MANUAL MENSAL

Cadastramento dos Fornecedores MANUAL/PORTAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Informações Audiência Pública LRF MANUAL SEMPRE QUE HOUVER

Prestação de Contas – Secretaria dos 

Direitos dos Animais
MANUAL TRIMESTRAL

Índice de Efetividade da Gestão 

Municipal Fonte TCE RJ

AUTOMÁTICO (PORTAL 

TCE/RJ)

SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Índice de Transparência e Acesso à 

Informação (ITAI) Fonte TCE RJ

AUTOMÁTICO (PORTAL 

TCE/RJ)

SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Balanço Patrimonial MANUAL ANUAL

Balanço Financeiro MANUAL ANUAL

Balanço Orçamentário MANUAL ANUAL

Prestação de Contas MANUAL ANUAL

Verificar a possibilidade de remoção deste card, 

todos os subcards estão disponiveis. 

Os cards "balanço financeiro, orçamentário e 

patrimonial" estão disponiveis na própria sessão 

de prestação de contas. 

Já os relatórios de gestão fiscal (RGF) e o de 

resumo de execução orçamentária (RREO) 

esttão disponiveis na sessão de RECEITAS E 

DESPESAS. 

Solicitado
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Plano da Educação MANUAL ANUAL
Está apontando para um realtório quando 

deveria apontar para o portal de licitações
solicitado correção.

Lista de Espera de Creches MANUAL MENSAL
Está apontando para um realtório quando 

deveria apontar para o portal de licitações
solicitado correção.

Unidades de Educação MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Dados da Saúde MANUAL MISTO

Mover todos os card dentro desta para a própria 

sessão e por consequencia excluindo o card 

"DADOS DA SAÚDE".

Solicitada a alteração 

DECRETO 2994 – ATUALIZAÇÃO DA 

LISTA DE RELAÇÃO MUNICIPAL DE 

MEDICAMENTOS – REMUME

MANUAL verificar com a Saúde

ANEXO I DO DECRETO 2994 – 

ATUALIZAÇÃO DA LISTA DE RELAÇÃO 

MUNICIPAL DE MEDICAMENTOS – 

MANUAL verificar com a Saúde

Cadastro Nacional de Estabelecimentos 

de Saúde – CNES

AUTOMÁTICO (PORTAL 

DATASUS)
DIÁRIO

Dados SUS
AUTOMÁTICO (PORTAL 

GOV. ESTADO)
DIÁRIO

Prestação de Contas – Secretaria de 

Saúde
MANUAL verificar com a Saúde

Foram cadastradas atas de audiências e 

chamamento público, porém, alguns campos 

estão sem preenchimento, são eles: Exercício, 

Tipo, Categoria, Arquivo. Verificar com a Sec. De 

Saúde se os campos são pertinentes ou se 

podem ser excluidos. 

As informações precisam ser atualizadas.

Não identifiquei onde as informações são 

alimentadas no portal administrativo. 

Unidades de Saúde MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO

Lista de Espera do Ambulatório: 

Pediátrico, Clinica Vascular e Clinica 

Oftalmológica

BIA - AUTOMÁTICO DIÁRIO
Verificar se houve evolução com API de dados 

do SisReg

Lista de espera da Central de Marcação 

– EM FASE DE TESTE
BIA - AUTOMÁTICO DIÁRIO

Verificar se houve evolução com API de dados 

do SisReg

Estoque da Farmácia MANUAL QUINZENAL 

Plano Municipal de Saúde MANUAL ANUAL

Fazer análise do partal antigo 

Com base na análise verificar a possibilidade de 

incluir locais especificos para divulgar 

documentos diversos no portal novo.
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Unidades de Desenvolvimento Social MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO
Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 
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Conselho Municipal de Meio Ambiente MANUAL TRIMESTRAL
Solicitar instrução para preenchimento das 

informações 

Conselho Municipal de Saúde MANUAL TRIMESTRAL

CONCID MANUAL TRIMESTRAL

Conselho Municipal dos Direitos da 

Pessoa Idosa
MANUAL TRIMESTRAL

Conselho de Acompanhamento e 

Controle Social – CACS FUNDEB
MANUAL TRIMESTRAL

Conselho Municipal dos Direitos da 

Mulher
MANUAL TRIMESTRAL

Conselho Municipal de Educação de 

Saquarema
MANUAL TRIMESTRAL

Meio Ambiente MANUAL ANUAL
Este card deve passar a se chamar "LICENÇAS 

AMBIENTAIS EMITIDAS"
Solicitado 

Gestão de Praias MANUAL
Verificar qual período deve ser 

atualizado 
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Incentivo à Cultura MANUAL
SEMPRE QUE HOUVER 

ALTERAÇÃO
Criar rotina para alimentção/atualização do portal. solicitado criação 
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